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Inledning

All serverdrift, datalagring och sdkerhetshantering skéts av Microsoft, genom deras molntjanst
Azure.

Begrepp

Abonnemang — Overst i hierarkin som héller i en eller flera arbetsplatser, delar kundlista
Arbetsplats — Nivan under Abonnemang. En arbetsplats ar vanligen ett projekt eller lager.

Planeringszon — Yta att planera pa. Skapa bokningar och avrop gérs mot en planeringszon.

Mobilanpassning
[Kommande version]

Besdker man ProMate fran en device med en mindre skdarmstorlek sa hamnar man automatiskt pa
en mobilanpassad vy. Systemet presenteras pa ett lattnavigerat satt och mer avancerade funktioner
ar inaktiverade. Vid besok erbjuds anvdandaren att ladda ner en app (lank) till sin telefon som
underlattar kommande besdk. Inga aviseringar anvander mobiltelefonens pushnotiser utan fortsatt
maste anvandaren ha ProMate Gppen alternativt aktiverat e-postaviseringar.

Inloggning

Oppna webblisare och ange https://app.promate.se/

Fyll in anvandaruppgifter och klicka pa logga in. Anvandarnamnet &r e-postadress och I6senord gar
att aterstalla via inloggningsruta.

En forstagangsanvandare far dessa uppgifter mailade till sig, blir uppmanad att byta sitt [6senord vid
forsta inloggningen.

Navigering

Baserat pa behdorighet och tillhorighet syns olika navigeringsknappar.

Under Planering syns kalendern dar syns planering samt maojlighet att géra egna bokningar samt
avrop mot lager.

Tillhér anvandaren ett Lager sa syns hela lagerlistan under denna meny.
Debitering ar kopplat till lagersystem och dar syns debiteringsunderlag for bl.a. lagerhyror.

Respektive abonnemang kan ha olika Dokument uppladdade for alla anvandare att se och 6ppna.
Endast administratorer kan ladda upp och ta bort.

Under System kan de med ratt behorighet administrera uppsattningen och hantera anvandare



https://app.promate.se/

Genom att klicka pa sitt namn uppe i hdgra hornet sa kan man navigera sig genom de olika
abonnemangen, arbetsplatser/lager och planeringszonerna man har behdorighet till.

& gistikcente

= Bro Logistikcenter

5 Lissma Logistikcenter

F5 Uppsala Logistikcenter

8 Mitt konto

Logga ut
{0 Om Prokate

Under Mitt konto justeras anvandaruppgifter, ser sina rattigheter/behérigheter samt har anger hur
aviseringar som ror denne skall hanteras.

Mitt konto

Allmant  Rattigheter  Awviseringar

Arbetsplats eller planeringszon I applikationen Per e-post
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Lossningszon 1

[]
[]

Lossningszon 2



Roller

Ny rattichet X

Medarbetare
Administratdr
Oboservaudr
Godshanterare

Materialagare

Medarbetare kan se och lagga bokningsforfragningar i kalender (baserat pa kalenderns instéllning
kan bokningar automatiskt godkannas).

Administratér kan sattas pa olika nivaer och kan da administrera underliggande nivaer i hierarkin.
Dessa far dven bokningsforfragningar fran medarbetare i kalender.

Observator kan se bokningar samt lagersaldon men inte géra avrop eller bokningar.
Godshanterare hanterar gods pa lager utan administratorsrattighet.

Materialdgare kan se och hantera sitt gods i lager. Kan styras pa projektniva.
Vyer

Det finns som grund tva stycken vyer, en Kalendervy och en Aktivitetslista. Aktivitetslistan gar dven
att exportera till Excel.

ProMate’ >  PLANERING

Kalender  Aktivitetslista

& VECKA 2 [JAN) 6]
E Lossningszon 1 = Lossningszon 2 &L Inbérning
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kalender  Aktivitetslista

B MY AKTIVITET BB NYTT AVROP ¥] EXPOART TILL EXCEL

2021-01-18 08:00 2021-01-18 10:00 Bekrifiad Los=ningszaon 1

Fran bagge vyerna finns maojlighet att skapa Ny aktivitet och Nytt avrop.

Det gar att sjdlv bestimma i vilken nivan i hierarkin kalendern skall visas. Under Samlad vy sa ses alla
planeringszoner i en och samma kalenderkolumn. Genom text pa bokning gar det att se vilken
planeringszon bokningen tillhor. Baserat pa uppsattning av kalender gar det styra sa att varje
planeringszon har en unik farg pa sina bokningar.

BB DETALJERAD [ ARBETSVECKA " FILTER
3 Mobil O Samlad
Tvadelad
in fre
£ Detsljerad o -
15

Tvddelad vy innebar att, liksom samlad vy, fa alla planeringszoner i samma kolumn men fa resurser i
en egen kolumn. Detaljerad vy malar ut alla planeringszoner och resurser i egna kalenderkolumner.

| alla vyer kan man smalna av urvalet genom att anvadnda filterfunktion samt vélja vilken vy man
valjer att visa kalendern i.
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Boka aktivitet i kalendern

PLANERING

Kalender  Aktitetslista

veCKAZ g% O ssaap xa
Test 1 KE | [ msdcsorsp
Avrop frin M:
Leverans malarfarg
0715 - 0815
‘Avrep frin Marknadsplats Leverans.
nnnnnnnn E
08:00- 10:00
Méte Gitning 22
Test 2 KE
Avrop frin Warknadsplats
Leverans Montering
11:00- 12:30
L
1300 - 1290 [
Lever erans n
1330 1430
2 Lev
1400 - 1590
n
Gjutning Gjutning Giutning Gjutning Gjutning

Mala upp 6nskad tid pa berérd zon med vanster musknapp och hogerklicka. Valj darefter Boka
aktivitet for att boka den tiden i kalendern. Bade tid och planeringszon kan justeras vid i
bokningsrutan. Alternativ dubbelklicka direkt i kalendern fér att dppna bokningsruta.

14:00

15:00 7] Boka aktivitet

& Boka avrop fran lager



Ny aktivitet X

Information  Bilagor  Historik

Tidpunkt
2021-01-11 10:30 B O 2021-01-11 12:30 B O
Heldagsaktivitet Aterkommande Exklusiv tid
Detaljer

Ange beskrivning eller kategori.

Tillaggsuppgifter

X AVBRYT

Tidpunkt hamtas fran ytan som malades upp vid bokning, fritt att justera i detta skede. Skall denna
bokning ej kunna kombineras med andra bokningar pa samma planeringszon vid samma tidpunkt
klickas Exklusiv tid i.

Tvingande falt ar forutom tid dven Rubrik eller vdlja Kategori utifran uppsatt lista med aktiviteter.
Planeringszon hamtas fran var i kalendern som bokningen startades fran, fritt att justera i detta
skede. Det finns mojlighet att koppla en Resurs till bokningen. Entreprendrer kopplas till anvandare
och ar férvalt pa berdrda anvandare. En Intressent dr en anvdandare som skall bli aviserad om allt
som hander denna bokning.

Upplysningar ar en yta for fritext dar 6vrig information kring bokningen kan fangas. Under
Tilldggsfdlt kan ytterligare dialogrutor kopplas till arbetsplats, planeringszon eller aktivitetskategori.
Dessa kan vara tvingande filt eller inte. Aven Bilagor kan kopplas till bokningen.

For att skapa bokning och stianga bokningsrutan klickar anvandaren pa Spara.



Boka avrop fran lager
Grundforutsattning ar att anvandaren ar kopplad till en Kund som har gods pa ett eller flera
Lagerplatser i ProMate.

Hogerklicka i kalender och valj darefter Boka avrop frdan lager.

14:00

15:00 7] Boka aktivitet

b Boka avrop fran lager

Borja med att vélj lager att leverera gods fran. Alla lager dar anvandaren har gods pa syns i rullista.

Nytt avrop X

Leveransuppgifter  Gods att leverera  Historik

[C]

2021-01-11 11:00 B

Kv Banken

Christoffer Bernelind

X AVBRYT



Klicka darefter pa Gods att leverera och valj + Légg till.

MNytt avrop b 4

Leveransuppgifter  Gods att leverera  Historik

+ LAGGTILL

Inga poster

100 stycken traffar pa inlagrat gods syns i rullistan, sok fram ett urval om inte 6nskat gods kommer
fram.

Bocka i 6nskat gods och valj + Ldgg till forkryssade. Slutligen klickar anvandaren pa Spara for att
genomfdra avropet och stanga bokningsruta.

Avisera in- och utleverans till lager
Genom att klicka pa sitt namn uppe i hdgra hérnet sa far man upp de logistikcenter man har gods pa.
Klicka pa det lager gods forvantas anlanda till.

o~
Ls!

[ Bro Logistikcenter
[ Lissma Logistikcenter

= Uppsala Logistikcenter

2 Mitt konto

Logza ut

s
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Klicka pa Lager i 6vre menyraden och en lista pa lagrat gods visas baserat pa behorighet.

Prowate LAGER "
Lagratgods  Inleveranser  Utleveranser

3 ExeoaTERA ML OXCEL O viyrousne ¥ A

Avisera inleverans

Klicka pa rubrik Inleveranser. Har syns alla planerade inleveranser kopplat till behorigheten
anvandaren besitter.

Lagratgods Inleveranser Ut

+ NY IMLEVERANS ANDRA

torsdag 14 jan 2021
tisdag 8 dec 2020

fredag 20 nov 2020 kl. 09:00
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Klicka pa +Ny inleverans och fyll i uppgifter om datum, materialdgare om anvandaren har behorighet
till fler. Darefter klicka pa +Ldgg till under kolumnen "Gods som ingar i inleveransen”.

Ny inleverans b4

Information  Bilagor  Debitering  Historik

Ange planerat eller faktiskt datum.

+ LAGGTILL

Inga poster

X AVBRYT

Fyll i uppgifter om kolli och antal som kommer, klicka dérefter pa Spara.
Gods for inleverans X
Information  Bilagor

Godsuppgifter
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Upprepa detta moment om ni dnskar att lagga till flera olika typer av kollin

2 Takfall 30-50/1200+1200 Isolering Paket

4 Takfall 30-20%1 2002400 Isalering Paket

Gora utleverans direkt via lager (aktivitet syns ej i projektets kalender)

Om 6nskas, gor [ampligt urval vid frisokning eller filter. Markera darefter de kollin som skall levereras
ut och klicka pa Leverera ut. Har finns mojlighet att géra om urvalet och bygga sin varukorg av kollin
som skall levereras ut genom att markera och klicka Leverera ut igen. Nar 6nskade kollin &r valda,
klicka pa Fdrdigstdill.

W =
ProMate TESTMIL)JO PLANERING LAGER DEBITE

Lagrat gods Inleveranser  Utleveranser

@ LEVERERAUT [} EXPORTERA TILL EXCEL

#041355 dorr

#041354 dorr

RENSA LISTAN FARDIGSTALL

#041364 kanter Wiklunds
#041363 kanter Wiklunds
£041362 dérr Wiklunds
#041360 dérr Wiklunds
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Fyll i uppgifter om datum och leveransadress, mer information kan fyllas i under Upplysningar.
Under Gods att leverera ses valda kollin och det finns mdjlighet att korrigera valda kollin. Klicka
déarefter pa Spara.

Ny utleverans X

Leveransuppgifter ~ Gods attleverera  Debitering  Historik

& PLOCKLISTA X AVBRYT
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