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Kom igang med ApN

Foreningens ledare ansvarar for att rapportera narvaro till foreningsadminstratoren.

Inlogg

For att fa inloggning till ApN maila din féreningsadminstratér féljande:
Personnummer 12 siffror

Anvandarnamn samt losenord (minst sex tecken pa bada)

For- och efternamn

Mobilnummer

E-postadress

Sida for inloggning
https.//www.jarfalla.se/kultur-idrott-och-fritid /forening-och-lokaler/aktivitetskort-pa-natet-apn.html

Registrera sammankomst

Tryck pa "Narvarokort" i den vanstra menyn.

Valj ratt narvarokort

Valj det narvarokort du vill registrera sammankomsten pa genom att valja kortet
fran rullistan Narvarokort: Ar det forsta gangen du registrerar en sammankomst pa
detta kort sa ska du daven valja huvuduppgifterna. Huvudsaklig aktivitet och huvud-
saklig lokal (bilden nedan). Huvudsaklig aktivitet ar den aktivitet gruppen oftast
utfér och huvudsaklig lokal ar den lokal som oftast anvands. Huvuduppgifterna kan
dndras i bérjan av varje period, innan nagon aktivitet fyllts i pa ndrvarokortet.

Innevarande period: Hiosten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-31. Reqgistrering

inom period Varen 2014 far ske fram till och med 2014-08-15 Huvuduppgifter
Narvarokort: | Hosten 2014 kort nr 1 | | Aktivitet: Aikido
Lokal: Aspndsskolan Omrdade: Jakobsberg
Ny aktivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare
Ny sammankomst
Aktivitet:  Aikido |v|  Lokal: Aspnasskolan E2
) Match @ Traning © Mote O Owvrigt
Datum: 2014-08-06 Borjade: 13800 Slutade: 1900 m Skapa ny sammankomst

Valj vad ni gjorde och nar ni gjorde det
Valj aktivitet och lokal for sammankomsten (se bilden ovan). Finns inte aktiviteten
eller lokalen kan du ta kontakt med en kommunadministrator.

Valj huruvida det var en traning, match, mote eller 6vrigt. Traning ar standardalter-
nativet. Detta valet finns i statistiksyfte. Fyll i datum (AAAA-MM-DD) och nar sam-
mankomsten bérjade samt slutade (TT:MM). Tryck sedan pa "Skapa ny samman-
komst". Sammankomsten ska vara registrerad inom fyra veckor.
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Lagg till deltagare pa narvarokortet

Ar det forsta gangen du registrerar en sammankomst pa narvarokortet sa ar delta-
garlistan tom.

For att 1dgga till en ny deltagare pa ditt kort s& fyller du i personnumret (AAMMDD-
NNNN) och trycker pa "Lagg till en ny deltagare". Finns personen pa ett annat nar-
varokort i er forening

kan du trycka pa "Sok deltagare" och stka efter deltagaren.

Fyll i narvaromarkeringar

Nu visas det en lista over alla deltagare och ledare som ar kopplade till narvarokortet.
Listan over deltagare bestar av sex stycken kolumner: Fornamn, efternamn,
fodelsenummer,narvarande, tillf ledare, och borttag (den sjunde kolumnen "dub-
belt stod” visas endast nar personen ifraga har en funktionsnedsattning). Du fyller
i narvaron genom att kryssa i rutan i kolumnen "Narvarande". "Tillf ledare" krys-
sar duiom det ar en deltagare som agerat som ledare under en sammankomst dar
ingen ordinarie ledare varit narvarande. "Borttag" fylls i om du vill ta bort en delta-
gare fran narvarokortet. Se bilden nedan.

Nar- Tillf
Férnamn Efternamn Fodelsenr wvarande ledare Borttag
Elliot Elliot 061216 ] ] ]

Spara
Nar du har fyllt i ndrvaron sa trycker du pa "SPARA".

Narvarande, ej narvarande, bidragsberattigad, "Ej" och réd pil:
En person raknas i systemet som narvarande om kryssrutan i kolumnen "Narva-
rande" dr ikryssad. Rdd pil visas om personen dr dubbelredovisad eller franvarande
i systemet. Ett "Ej" langst till hoger innebar att deltagaren/ledaren inte ar bidrags-
berdttigad enligt kommunens regler. "Ej" visas ocksd om en person inte rdknas som
narvarande.

Nar- Tillf
Firnamn Efternamn Fiadelsenr wvarande ledare Borttag
Elliot Elliot 061216 [ [l | Ej}

Tank pa:

Vill du ta bort en ledare fran narvarokortet maste du
kontakta din féreningsadministrator. For tillfalliga
ledare galler samma kriterier som for vanliga ledare.
Tank pa att tillfdlliga ledare inte stéds av RF!

Detta innebar att aktiviteter utan ordinarie ledare
inte ingar i underlaget till dem.
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Andra deltagarnirvaro

Tryck pa "Narvarokort"i den vanstra menyn. Valj sedan det narvarokort pa vilken
sammankomsten du vill redigera ar registrerad och tryck sedan pa "Andra aktivitet/
Visa PDF" (se bilden nedan).

Valj ratt period och tillfalle

Valj den period som sammankomsten ar registrerad pa. Den nuvarande ar alltid
forvald. Valj sedan den specifika sammankomsten i rullistan - Tillfalle (se bilden
nedan).

My aktivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare
Andring av tidigare sammankomster, ska inte anviandas nir du ligger upp nya.

Period: | Hosten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-31 [« | m Visa som PDF
Tillféalle: | Valji listan nedan. -

Gor dina andringar
Gor dndringar pa samma sdtt som om du registrerade en ny sammankomst. Kom
ihdg att spara ndr du ar klar.

Nar- Tillf
Fornamn Efternamn Fodelsenr wvarande ledare Borttag
Elliot Elliot 061216 ] ] ]



Liagga till fler ledare pa narvarokortet

Tryck pa "Ledare" i den vdanstra menyn.

Lagg till ledare

Fyll i kortnumret (du ser dina korts nummer listade under "Ledarens ndarvarokort",
se bilden nedan) och ange ledarens anvandarnamn i textfalten langst ner. Tryck se-
dan pa "Lagg till ny ledare". Kan du inte den andra ledarens anvdndarnamn eller om
den andra ledaren inte finns upplagd i Aktivitetskort pa ndtet sa tar du kontakt med
din foreningsadministrator.

Anvandarnamn: | |

Lisenord:

s iy |

Namn: |Dennis Wiedermann

Fodelsedatum: [ | [8338mmdd-nrnr)

Mobilnummer: | |

Epost-adress: |
Kin: * Man Kvinna
Extra stod: Ja * Nej

m SPARA

Ledarens narvarokort
1, Hosten 2014

Fir att I3gga till en annan ledare till kortet sd ange kortetsnummer och ange sedan ledarens
anvandarnamn.

Kort nr: Ledare:

m Ldgg till ny ledare




Dubbelredovisade deltagare

Om en deltagare eller ledare registreras pa tva eller fler aktiviteter under samma tid
sa visas en rod pil till héger om personen i deltagarlistan. Personen raknas da som
franvarande och sdledes inte bidragsberdttigad (se bilden nedan). Detta galler for
alla krockande aktiviteter.

Det ar upp till ledarna sjdlva att ta kontakt med varandra och l6sa dessa fragor.
Kan ledarna inte komma 6verens sa uteblir ersattning fér den deltagaren.

For att hava denna blockering sa kravs det att en av féreningarna tar bort narvaro-
markeringen for deltagaren, sa att personen endast ar markerad pa en plats.

N&ar- Tillf
Edrnamn Efternamn Fodelsenr varande ledare Borttag
Elliot Elliot 061216 ] ] ] Ej)

Tryck pa "Narvarokort"i den vanstra menyn. Valj det narvarokort som du vill kon-
trollera om det finns dubbelredovisade deltagare. Tryck sedan pa "Dubbelredovisade
deltagare".

Innevarande period: Histen 2014, 2014-07-01 - 2014-12-31. Registrering

inom period Vdren 2014 far ske fram till och med 2014-08-15 Huvuduppgifter
Narvarokort: | Hdsten 2014 kort nr 1 ¥ | Aktivitet: Aikido

Lokal: Aspnasskolan Omrdde: Jlakobsberg

My altivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare

Dubbelredovisade deltagare

Period: Histen 2014, 2014-07-01 - 20141231

Datum Tid Namn Fodelsedatum

2014-07-04 08:00-09:00 |Elliot Elliot 061216

Valj ratt period

Valj den period som du vill kontrollera. Det dyker nu upp en lista over alla deltagare
som ar redovisade pa tva eller flera narvarokort under samma tid och dag (se bild
ovan). Det kan vara bra att ga in pa denna sida med jamna mellanrum for att se sa
att ni inte gar miste om narvarotillfallen.

Valj personen

Tryck pa datumet (langst till vanster) pa den person som du vill kolla upp. Du ser nu
vilka foreningar, kort och ledare som har den samtidiga narvaromarkeringen.
Darefter kan du ta kontakt med deltagarens férening/ ledare for att komma overens
om vem som ska andra sammankomsten (se sid 4).
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Appar
Det finns en app ute pa marknaden men den uppdateras inte langre och funkar inte
pa alla mobiler. Vi hanvisar istallet till https://aktivitetskort.se/m.

Godkdnna narvarokort
Nar du gjort dina registreringar for perioden klickar du pa lanken under ditt narva-
rokort som bekraftar for foreningsadministratoren att du ar klar.

Andra lésenord och évriga uppgifter
Tryck pa "Ledare" i den vanstra menyn.

Andra dina uppgifter
Fyll i ditt nya l6senord i losenordsfaltet och andra dina ovriga uppgifter i ovriga falt
och tryck pa spara.

Kontaktpersoner:
I forsta hand kontakta din foreningsadministrator
I andra hand kontakta Jarfalla kommun - idrott & fritid.

Christoffer Birkegard christoffer.birkegard@jarfalla.se
Mikaela Ahnberg mikaela.ahnberg@jarfalla.se
Annica Dahlborn annica.dahlborn@jarfalla.se


https://aktivitetskort.se/m

